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Instrukcja wypelniania oferty

na realizacj¢ zadania publicznego

WPROWADZENIE

» Przed rozpoczeciem wypelniania oferty nalezy si¢ zapozna¢ z postanowieniami wynikajgcymi
z ogloszonego otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego. Przede wszystkim nalezy sprawdzic¢
czy zachodzi zgodno$¢ pomiedzy rodzajem zadania okreslonym w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert
a okre$long dziatalno$cig statutowa organizacji.

> Nie jest dopuszczalne nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty.

» Przygotowujac oferte nalezy korzysta¢ z przypiséw znajdujacych si¢ na koncu oferty.

»  Kolorem czerwonym wyrdzniona zostala instrukcja wypetniania oferty.

Zalacznik nr 1
WZOR
OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Nie ma obowigzku stawiania pieczqtki organizacji na pierwszej strony oferty (cho¢ nie jest to zakazane)
Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNAY
Nalezy okreslié, czy oferta skladana jest przez jedng organizacje czy wspolnie przez dwie lub wigcej i postgpowac analogicznie w kazdym
miejscu w ofercie, gdzie pojawiajg si¢ te okreslenia).

ORGANIZACJI POZARZADOWEJ(-YCH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZYTKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)Y,
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Rodzaj zadania musi by¢ zgodny 7 ogloszeniem o otwartym konkursie ofert. W przypadku ,malych grantow” nazwe zadania publicznego
nalezy skopiowaé 7 Ustawy. Rodzajem zadania jest zadanie publiczne okreslone w art. 4 ustawy o dziatalnosci poiytku publicznedo i 0
wolontariacie np., Kultura, sztuka, ochrona dobr kultury i dziedzictwa narodowego”

(rodzaj zadania publicznegoz))

Tytul zadania musi by¢ zgodny 7 ogloszeniem o otwartym konkursie ofert. np. Konkurs wiedzy o Ziemi Pszczynskiej dla mieszkarncow
Gminy Pszczyna'. Organizacja powinna pamigtaé, Ze w razie otrzymania dotacji tytul ten bedzie umieszczaé we wszystkich materiatach
promocyjnych i informacyjnych

(tytut zadania publicznego)

Przewidywane daty (dzien/miesigc/rok) poczqtku i konica realizacji projektu. Punkt ten musi by¢ spéjny z harmonogramem znajdujgcym sie
w dalszej czesci formularza, Daty powinny uwzgledniaé rowniez dziatania przygotowawcze i podsumowujgce.

w okresie od ............ do.cooee.

W FORMIE
Forma realizacja zadania okreslona zostata w ogloszeniu konkursowym. Powierzenie — finansowanie przez organ 100% kosztow realizacji
zadania. Wsparcie — wsparcie jest wtedy kiedy na realizacje zadania organizacja musi zapewnié wkilad wlasny. Skresli¢ powierzenie lub
wsparcie zgodnie 7 warunkami zawartymi w ogloszeniu konkursowym. Bledne skreslenie (sprzeczne z ogloszeniem konkursowym) powoduje
odrzucenie oferty ze wigledow formalnych.
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POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO Y

PRZEZ
Burmistrz Pszczyny

(organ administracji publicznej)

sktadana na podstawie przepiséw dziatu Il rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

I. Dane oferentaloferentow®”

1) Nazwa petna nazwa organizacji taka jak w KRS. KaZdy 7 partnerow sktadajgcych oferte wspolng
przedstawia swoje dane kolejni oferenci dolgczajg swoje pola

2) forma prawna:‘” zaznaczy¢ X przy formie organizacji, ktora jest odpowiednia/ jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie
dzialalnosci poZytku publicznego

() stowarzyszenie ( ) fundacja
() koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna () inNna....oo

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji:5) ...............

Nalez poda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji np. ewidencja uczniowskich klubow sportowych prowadzona przez staroste
wlasciwego ze wigledu na siedzibe klubu, dla pozostalych fundacji i stowarzyszen podaé nr zgodnie 7 KRS. W przypadku koscielnych osob
prawnych zaswiadczenie o osobowosci prawnej parafii oraz upowaznienie dla proboszcza do reprezentowania parafii i zaciggania

zobowigzan finansowych lub dekret powolujgcy kos’cielné% osobg¢ prawng.
4) data wpisu, rejestracji lub utworzenia:™ ...... zgodnie z KRS - wpisaé¢ dokladng date pierwszego wpisu, rejestracji lub

utworzenia (dz/mm/rr)

5) nr NIP: .. poda¢ nr NIP Nt REGON: ....... podaé nr REGON

6) adres: podaé adres zgodny 7 KRS

WOJEWOAZIWO: ...eeeiiiiieiieiiiiiiiiiiieee e

kod pocztowy: .................. POCZIA: .. ..eiicceee e

7) wpisa¢

8) Podaé nazwe banku i nr rachunku bankowego, na ktory bedzie przelewana dotacja w przypadku jej
otrzymania. UWAGA nie trzeba posiadac osobnych subkont na potrzeby dotacji.
numer rachunku bankowego: ....... ..o

NAZWA DaANKU: ..o e e e



9) nazwiska i imiona os6b upowaznionych do reprezentowania oferenta/eferentéway:

Nalezy podaé dane osoby lub 0sob wraz 7 podaniem funkcji, jakq pelniq w organizacji, ktére zgodnie 7 postanowieniami KRS, statutu lub
innego aktu wewnetrznego sq upowaznione do reprezentowania oferenta na zewngtrz i zaciggania w jego imieniu zobowiqzan finansowych
(podpisania umowy) oraz skladania oswiadczen woli (zarowno oferta, jak i umowa oraz sprawozdanie muszq zostac podpisane przez te
0soby. Jesli organizacja ma wieloosobowy zarzgd mozna podaé imiona i nazwiska wszystkich czlonkéw Zarzqdu albo tylko tych, ktérzy
podpisujq si¢ pod ofertq. Zarzgd organizacji moze kogos upowaini¢ do reprezentowania organizacji (np. dyrektora czy koordynatora) W
takim wypadku nalezy do oferty zalgczy¢ stosownq uchwale Zarzqdu.

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujgcej zadanie,

o ktérym mowa w ofercie:”

Wypetni¢ w sytuacji kiedy oferta skladana jest przez ,,centrale” organizacji a realizowana bedzie przez jej jednostki, ktore nie majg
osobowosci prawnej. W przypadku oddziatu terenowego organizacji sktadajgcej oferte nalezy do oferty zalgczyé petnomocnictwo zarzgdu
glownego dla przedstawicieli ww. oddziatu do skladania w imieniu tej organizacji oswiadczen woli w zakresie nabywania praw i zaciggania
zobowigzan finansowych oraz dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje zadania, o ktérego dofinansowania stara sig¢ jednostka
organizacyjna. W przypadku kiedy organizacja nie posiada jednostek wpisac ,,nie dotyczy”.

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu

kontaktowego)

Podacé imig i nazwisko oraz nr telefonu osoby ktora najlepiej zna oferte. W przypadku niejasnosci to z tq osobq bedzie kontaktowa¢ si¢
urzqd. Organizacje powinny unikaé wpisywaniu w tym miejscu 0sob, ktore nie potrafig udzieli¢ odpowiedzi na szczegolowe pytania
Zwigzane 7 ofertq,

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:



Przedmiot dziatalnosci statutowej okreslony jest w statucie lub innym akcie wewnetrznym z podzialem na dziatalnosé odplatng i nieodplatng

a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

Dzialalnoscig nieodplatng poziytku publicznego jest dzialalnosé prowadzona przez organizacje pozarzgdowe i podmioty wymienione w
art.3 ust. 3 ustawy, w sferze zadan publicznych o ktérych mowa w art. 4, za ktére nie pobierajq wynagrodzenia, czyli Zadnych oplat, wplat
od adresatow zadania. Wplaty skladek czlonkowskich nie sq dziatalnosciq odplatng. Wypelnia kaida organizacja! Ten punkt moze byé¢
skopiowaniem odpowiednich zapisow ze statutu organizacji. Czlonkowie komisji konkursowej sprawdzajq czy zloiona oferta miesci si¢ w
zakresie dzialalnosci organizacji dlatego warto zaznaczyd, ktore zapisy w statucie to potwierdzajq.

b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego
Dziatalnosé¢ odplatng poZytku publicznego stanowig oplaty adresatow ustugi, sprzedaz towarow lub ustug
wytworzonych lub swiadczonych przez osoby bezposrednio korzystajqce z dziatalnosci pozytku publicznego.
Dzialalnosé¢ odplatna poZytku publicznego nie moze by¢ toisama 7 dzialalnosci gospodarczg, jakg prowadzi
organizacja. Wypetni¢ jesli organizacja prowadzi dziatalnosé odplatng pozytku publicznego, zgodnie
odpowiednim dokumentem, ktory to reguluje. Jesli organizacja nie prowadzi dziatalnosci odplatnej
wpisac ,,nie dotyczy”.
UWAGA:
1. tylko organizacje posiadajqce status OPP muszq mie¢ dookreslony przedmiot dziatalnosci
odplatnej w statucie pozostale organizacje mogg miec stosowne zapisy w statucie lub innym
dokumencie organizacji np. uchwale Walnego lub Zarzqdu
2. jesli w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie optat (czyli np. oplaty za udziat w
zajeciach, koloniach, bilety na koncert czy Inne imprezy) punkt ten musi by¢ wypeltniony.
Odplatnosé wykazujemy rowniez w:
»  U1V. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego pkt. 2. Przewidywane
grodla finansowania zadania publicznego pkt. 3.1 wplaty i oplaty adresatow zadania
publicznego,
»  UOswiadczeniu znajdujqcym sie pod V. Inne wybrane informacje dotyczgce zadania
publicznego pkt. 2) w ramach skladanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie oplat
od adresatéw zadania.
Dzialalnoscig odplatng pozytku publicznego jest dziatalnosé, o ktorej mowa w art. 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dzialalnosci
poiytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. 7 2010 r. Nr 234, poz. 1536), jak rowniez dzialtalnosé nie przekraczajgca limitow, o ktorych
mowa w art. 9 ust. 1 ww. ustawy. Dzialalnos¢ odplatna poiytku publicznego nie moze by¢ tozsama z dzialalnosci gospodarczg, jakq
prowadzi organizacja. Wypeltnic¢ wiec jesli organizacja prowadzi dziatalnos¢ odptatng poiytku publicznego, zgodnie 7 odpowiednim
dokumentem, ktory to reguluje. Jesli organizacja nie prowadzi dziatalnosci odplatnej wpisaé ,,nie dotyczy”.

13) jezeli oferent /oferenci® prowadzi/prowadza® dziatalno$¢ gospodarcza:
Wypelnicé jesli organizacja prowadzi dziatalnosé gospodarczq, zgodnie 7z KRS. Jesli organizacja takiej
dziatalnosci nie prowadzi wpisa¢ ,,nie dotyczy”.

Organizacje majgce zarejestrowang dziatalnosé gospodarczg w odpisie 7 KRS majq adnotacje: Podmiot
wpisany rowniez do Rejestru Przedsi¢biorcow. Nr wpisu jest po prostu nr KRS.

a) numer wpisu do rejestru przedsi€biorCOW ...........o.iiiiiiiiie i

b) przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Jesli organizacja prowadzgca dzialalnosé gospodarczq nie jest pewna jej przedmiotu moze to

sprawdzié na wyciggu z Rejestru Przedsigbiorcow.

Przedmiot dzialalnosci musi by¢ zgodny z przedmiotem dziatalnosci okreslonym w statucie lub innym akcie
Wewnetrznym. W przypadku organizacji, ktore maja zapis o mozliwosci prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
w statucie lub innym akcie wewnetrznym, ale dziatalnosci takiej nie prowadzily lub nie prowadzg, tym samym
nie mialy obowigzku rejestracji w rejestrze przedsigbiorcéw naleZy wpisac "nie dotyczy”.

Dzialalnosé¢ gospodarcza jest dzialalnosciq statutowq, stuzqcq realizacji celow statutowych.

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentow wobec organu administracji publicznej wraz

z przytoczeniem podstawy prawnej'”

Dotyczy tylko oferty wspdlnej. NaleZy okresli¢ czy podstawg sq zasady okreslone w statucie, pelnomocnictwo,
prokura czy teg inna podstawa. Wpisac , nie dotyczy” — wypelnianie jedynie w przypadku oferty wspolnej kilku organizacji.



lll. Szczegbtowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji

1. Krétka charakterystyka zadania publicznego

Wpisaé streszczenie projektu. — czego dotyczy, jaki jest jego glowny cel, do rozwigzania jakiego problemu si¢ przyczyni itp. Powinno by¢ to
zwiezle streszezenie projektu. NaleZy opisac rodzaj dziatan jakie zostanq podjete przy realizacji zadania, a takze w jaki sposéb zadanie
bedzie realizowane czy bedg to spotkania, wyjazdy, treningi, rozgrywki, zawody miedzyszkolne, turnieje, konkursy o Puchar Burmistrza
itd. Czy organizacja pociggnie za sobq dodatkowe koszty np. ubezpieczenie uczestnikow, koszty zwigzane z transportem,

czy koszty administracyjne. Mozna ten punkt uzupetnic¢ na kornicu. Wazne, zeby w syntetycznej formie znalazly si¢ w nim

informacje o celu, odbiorcach, dziataniach i przewidywanych rezultatach.

Nalezy opisaé rodzaj dzialan jakie zostang podjete przy realizacji zadania NaleZy liczhbowo okreslié skale dziatan podejmowanych przy
realizacji zadania. Uiyte miary muszq by¢ adekwatne dla danego zadania np.: ilos¢ treningow w ciggu tygodnia, miesigca; ilos¢
wyjazdow; liczba uczestnikow; liczha godzin szkoleniowych. Charakterystyka zadania musi by¢ spéjna z kosztorysem oferty, musi istnieé
powiqzanie pomiedzy opisanymi w tym punkcie dzialaniami jakie zostang podjete w ramach realizacji zadania, a poszczegolnymi
kosztami uwzglednionymi w kosztorysie oferty.

2. Opis potrzeb wskazujagcych na koniecznosé wykonania zadania publicznego, opis ich

przyczyn oraz skutkéw

W punkcie tym nalezy przedstawi¢ diagnoze sytuacji, z ktérej wyplywa cel naszego projektu, zadania, ktére chcemy realizowaé oraz

rezultaty, ktére chcemy osiagna¢. Opisa¢ nalezy dlaczego chcemy realizowaé nasz projekt oraz dlaczego jest on wazny i potrzebny.

3. Opis grup adresatéw zadania publicznego

Opis grupy do ktorej adresujemy projekt. Odbiorcami sq osoby dla ktérych lub wspdlnie 7 ktérymi (w zaleznosci od rodzaju projektu)
realizujemy zadania, np. adresatami realizowanego zadania publicznego sq 15 osobowe grupy dziewczqt w wieku od 10-16 lat, mlodziezy
w wieku 13-17, z jakiego terenu, ich umiejscowienie w grupie problemowej, osoby niepetnosprawne intelektualne ze znacznym stopniem
niepelnosprawnosci itd..

W zaleinosci od diagnozy mozemy opisywac np.:

1. jesli chcemy rozwigzac problem spoleczny — grupe 0sob, ktorych ten problem dotyczy. Jej cechy charakterystyczne, potrzeby itp. Przy
projektach skierowanych do grup marginalizowanych warto zaznaczyé w jaki sposob dotrzemy do tej grupy,

2. jesli chcemy zlikwidowad jakis brak lub niedostatek np. w przypadku dzialan artystycznych opis adresatow to opis naszej publicznosci
czy 0sob, ktore chcemy angaiowac w projekty artystycznych. Warto opisac w jaki sposob bedziemy do nich docierad,

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania

publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem w jaki sposdb przyczyni sie to do podwyzszenia

standardu realizacji zadania.™”

Wypetnié tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie inwestycji. W pozostalych przypadkach wpisaé ,,nie dotyczy” lub zostawié

puste miejsce.




5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci” otrzymallotrzymalil) dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestycji, ktére

zostaly dofinansowane, organu ktory udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji .*"

Wypetni¢ w przypadku, gdy organizacja otrzgymata dotacje celowq na zadanie inwestycyjne.
W pozostalych przypadkach wpisaé , nie dotyczy” lub zostawi¢ puste miejsce.

6. Zaktadane cele realizacji zadania publicznego oraz sposéb ich realizacji

Nalezy opisaé, jaka zmiana ma nastgpi¢ u beneficjentow ostatecznych w wyniku realizacji projektu. Zmiana ta powinna przyczynié si¢ do
rogwiqzania problemow opisanych w pkt.2 Cele realizacji zadania powinny bezposrednio odnosic si¢ do zaloZen okreslonych w ogloszeniu
konkursowym.

Mozemy zaloyé sobie jeden lub wigcej celow. Mozemy réwniez zaloiyc sobie cel gléwny i cele szczegdlowe (w przypadku tego rozwiqzania
wszystkie cele szczegolowe muszg miescic sie w celu glownym).

Cel powinien by¢ okreslony krotko i zwigZle — najlepiej za pomocq jednego zdania. Osoby czytajgce wniosek powinny moc jednoznacznie
ocenié czy cel jest mozliwy do zrealizowania dlatego naleiy unikaé formutowania celi zbyt ogélnych lub odnoszqcych si¢ do zbyt duzej ilosci
odbiorcow.

Cele powinny wynika¢ z diagnozy wczesniej opisanej w pkt. I11 2,

Cele powinny bezposrednio przekladac si¢ na dzialania (mozna to sprawdzié dopasowujqc poszczegolne zadania do celow, te zadania ktore
nie realizujq Zadnego z celow wymagajq albo dodania nowego albo usunigcia zadania. Tak samo jest w przypadku kiedy mamy jakis cel za
ktorym nie idq Zadne zadania we wniosku — nalezy go usung¢ lub doda¢ zadania).

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Nalezy podaé dokladny adres miejsca, w ktérym bedzie realizowane zadanie MoZe to by¢ siedziba organizacji lub inne miejsce w ktérym
bedziemy dzialac. Punkt ten czesto wigze sie 7 zalgcznikiem otwierdzajgcym zgode na zajecie jakiegos miejsca. Np. zadanie publiczne bedzie
realizowane w Pszczynie na boisku sportowym MORIS. czy np. nad morzem w miejscowosci Ustka.

W przypadku prowadzenia dziatan w miejscach wynajmowanych lub uzyczanych nalezy miec¢ zgode lub obietnice, e bedziemy mogli w tych
miejscach prowadzi¢ dzialania

8. Opis poszczegdlnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznego™

Opis dzialan musi by¢ spojny z celami, harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskazaé dokladny podzial
dziatan w ramach realizacji zadania publicznego pomiedzy podmiotami skladajgcymi oferte wspolng. W punkcie tym naleZy opisaé
dzialania, ktore bedziemy prowadzi¢ w ramach projektu. Jesli projekt jest bardziej rozbudowany i przewiduje wigkszq liczbe dziatan warto
wyréznic¢ poszczegolne jego czesci np.za pomocg punktoéw lub pogrubien.

1. Opis dzialan powinien odnosié si¢ do zaktadanych we wniosku celow (najlepiej przy kazdym dzialaniu zastanowié sig, ktory cel ono
realizuje a nastepnie sprawdzi¢ czy wszystkie cele przektadajq sie na dziatania),

2. opis dzialan powinien odnosic si¢ do adresatow zadania publicznego (opisujgc dziatania naleiysprawdzi¢ czy wszystkie grupy adresatow
zostaly uwzglednione w pkt. 111 3.),

3. opis dzialan powinien przekladaé si¢ na harmonogram — kazde dzialanie powinno si¢ w nim znalezé,

4. opis dziatan powinien przektada¢ sie na kosztorys — jesli jakies dziatanie nie wymaga naktadéwkosztéw nalegy to zaznaczyé, Zeby nie
budzié watpliwosci, ze o czyms zapomnielismy; naleiyrowniez sprawdzic¢ czy wszystkie koszty zaplanowane w budzecie sq opisane w tym
punkcie.

5. nalezy uiywaé konsekwentnie tego samego nazewnictwa w opisie poszczegolnych dziatan,harmonogramie i kosztorysie,

6. naleiy przedstawié¢ szczegotowo np. program dziatan, uwzgledniajgc liczhe wydarzen, ichrodzaje, tematy, wykonawcow,

7. naleZy poda¢ takze podmioty wspolpracujgce przy realizacji projektu jesli przewidujemy takq sytuacje,

8. w zaleinosci od specyfiki projektu oraz od zaplanowanych w budzecie kosztow, w tym punkcie nalezy opisaé dziatania
promocyjne/reklamowe; nie dotyczy to konkurséw, w ktorych obowiqzkowym zalgcznikiem jest plan promocji.




9. Harmonogram™

W harmonogramie naleiy podac terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych dziatan oraz liczhowe okreslenie skali dzialan
planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba swiadczen udzielanych
tygodniowo, miesiecznie, liczha adresatow). Dopuszcza si¢ zaokrgglanie terminow do poszczegolnych tygodni danego miesigca (nie ma
koniecznosci podawania doktadnych — co do dnia — terminow realizacji danego dzialania).

poszczegdlinych

w zakresie

Zadanie publiczne realizowane w okresie od.................. (o [o T
Poszczegodlne dziatania w zakresie realizowanego | Terminy Oferent  lub inny podmiot
zadania publicznegol“) realizacji odpowiedzialny za dziatanie

realizowanego

Harmonogram moze by¢ skonstruowany w oparciu o dziatania np.
Dzialanie 1 (nazwa)

Etap 1 (dookreslié)

Etap 2 (dookresli¢

lub w oparciu o miesigce

Miesigc 1 (nazwa)

Etap 1 dziatania 1 (dookreslic)

Etap 2 dzialania 1 (dookreslic)

Etap 1 dzialania 3 (dookreslic)

UWAGA:

1. wszystkie dzialania opisane w pkt. II1 8. powinny by¢ ujete w
harmonogramie.

Zmiana w

harmonogramie wymaga aneksowania umowy,
3. etapy poszczegdlnych dziatan nie powinny byé
zbyt szczegolowe — realizacja harmonogramu
stanowi jeden z punktow sprawozdania

2. lepiej podawad terminy z ,,bezpiecznym marginesem” gdyz kazda

terminy realizacji
zadan — nalezy
unikaé
podawania
terminow
dziennych.

dziatan zadania publicznego
liczba swiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, Podaé Nalezy podac¢ realizatora dziatania.
liczba adresatow szacowane

10. Zakladane rezultaty realizacji zadania publicznegols)

realizacji celow.

realizacja zmieni w istniejgcej rzeczywistosci za jakis czas.
Pamietajmy:

Nalezy podaé przewidywane rezultaty., czy rezultaty zadania bedq trwale oraz w jakim stopniu realizacja zadan zmieni sytuacje adresatow,
przyezyni sig do rogwigzania problemu spolecznego lub zlagodzi jego negatywne skutki. NaleZy podaé liczbowe okreslenie rezultatow
realizacji zadania. Uiyte miary muszq by¢ adekwatne dla danego zadania, np. w ramach realizacji zadania 5 0sob uzyska uprawnienia
ratownika - uzyskanie uprawnien ratownika przyczyni si¢ do ...........
0s6b otrzyma ksiqzki, a to 7 kolei przyczyni sie do ....... , Zakupionych zostanie 10 ksigzek dla zwyciezcow itd. Rezultaty sq konsekwencjq

s 44 0so6b zapozna sig 7 historig Pszczyny co przyczyni sig do ...... , 10

Rezultaty mogq byé ,,migkkie” lub ,,twarde”. Rezultaty twarde to takie, ktére mozemy policzyé (np. zdobycie kwalifikacji, przeszkolenie
uczniow, znalezienie pracy, znalezienie stalego miejsca zamieszkania. Twarde efekty sq latwo rozpoznawalne i mierzalne, np. liczba
przeprowadzonych szkolen, liczba publikacji, liczha spektakli, liczba wydanych positkéw ale réwniez liczba 0sob uczestniczgcych w
projekcie). Rezultaty migkkie to zmiany spoleczne czy psychologiczne, ktore nastgpily u adresatow naszego projektu w wyniku dzialan,
ktore prowadzilismy. np.: poprawa umiejetnosci komunikacyjnych, rozwdj umiejetnosci rogwigzywania problemow czy zarzqdzania i
planowania swoimi srodkami finansowymi, a takie wzrost pewnosci siebie, poziomu samooceny, poprawa wizerunku i autoprezentacji,
umiejetnosé dysponowania czasem, umiejetnosc pracy w zespole, czy napisania listu motywacyjnego lub CV
Oprécz rezultatow ,twardych” i ,migkkich” w punkcie tym mozna opisaé réwniez oddzialywanie naszego projektu — czyli to co jego

1. rezultaty powinny odnosic¢ sie do diagnozy — jakos przyczyniaé si¢ do rozwigzania problemu, ktory opisalismy, np. zniwelowania braku,
2. rezultaty powinny odpowiadaé na zakltadane cele — bezposrednio przyczyniaé sie do ich realizacji,
3. rezultaty powinny wynika¢ z realizowanych dzialan (kazde dziatanie powinno miec jakis rezultat).

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego




1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp. | Rodzaj kosztéw' = Koszt z tego do pokrycia |z tego z finansowych | Koszt do pokrycia
Nalezy uwzglednic ; catkowity z wnioskowane;j Srodkow wiasnych, z wktadu
wszystkie planowane = (wzt) dotacji $rodkow osobowego, w tym
Koszty, w Y (wzt) z innych zrédet , w tym | pracy spotecznej
szezegolnosci % g -~ wptat i optat adresatc’i\/?v cztonkow
zakupu ustug, zakupu B é & zadania publicznego™ " | i $wiadczen
rzeczy, wynagrodzen. c|s|E (w zh) wolontariuszy
S| 0
KON el B (w zh)
o| N|N
| Koszty meryto rycznelg) Wpisac koszt | Wpisac kwoty, na Wpisaé kwo.ljy wydatkow, | Wpisaé wycene
po stronie ...(nazwa catkowity: ktore chcemy ktore pokryjemy ze pracy spolecznej
19). 1. kwota ta uzyskaé srodkow wilasnych.
Oferenta) ) .
1 : powinna by¢ | dofinansowanie. UWAGA:
2) krzes’fo...t """ iloczynem W kolumnie tej powinny
) e ma erac kwot z pozycji si¢ znajdowad
Nale isac kos:
alezy wpisaé koszty ilosé

bezposrednio zwigzane 7
celem

realizowanego zadania
publiczneg W przypadku
projektow sktadanych
przez jedng organizacje
wpisac

nazwe organizacji Wpisaé
wszystkie koszty zwigzane
z realizacjq dziatan
opisanych w pkt. 111 8.

jednostkowa i
koszt
jednostkowy,
2. kwota ta
powinna byé
sumgq pozycji
do pokrycia

z dotacji, z
finansowych
srodkow
wlasnych oraz
z

wkladu
osobowego.

wydatki, ktore bedziemy
realnie ponosic i/lub
zwiqzane 7 umowami
barterowymi (wazne jest
to, Ze bedziemy je mieé
udokumentowane i
zaksiggowane) w
kolumnie tej nie nalezy
wpisywac wkladu
rzeczowego, darowizn
rzeczowych czy wkltadu
pracy wolontariackiej.




Koszty obs{ugizu)
zadania publicznego, w
tym koszty
administracyjne po
stronie ...(hazwa

Oferenta)lg) :

Nalezy wpisaé koszty
zwiqzane 7 obstugq ( np.
ksiggowos¢, obstuge
prawng) i
administracjg
realizowanego
zadania, ktore
Iwiqzane sq
wykonywaniem
dziatan

o charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i
kontrolnym, w tym
obstugq finansowq i
prawng projektu. W
przypadku oferty
wspdlnej kolejni
oferenci dolgczajq do
tabeli informacje o
swoich kosztach. np.
ksiggowosé, obstuge
prawng, dziatania
zwiqzane 7 administracjg
projektu.

J.w.

j.w.

Jw.

j.w.

Inne koszty, w tym
koszty wyposazenia i
promacji po stronie ...

(nazwa Oferenta)lg) :

W przypadku oferty
wspolnej kolejni
oferenci dolgczajq do
tabeli informacj¢ o
swoich kosztach .Wpisaé
koszty zwigzane

gz promocjq |

ub zakupem
wyposazenia (jesli sq tu
Jakies limity t

0 sq one

podawane w
ogloszeniach
konkursowych
podawany np. na zakup
wyposazenia 3,5 tys. zi)
Koszty promocji powinny
by¢ zgodne 7 opisem
dziatan w pkt. 11 8. lub
Jjesli konkurs tego
wymaga z zalgcznikiem
planu promaocji

Zakup wyposazenia
powinien by¢
uzasadniony i wynikaé z
opisu dziatan w pkt. 111 8.

J.w.

J.w.




v Suma Suma wszystkich | Suma wszystkich Suma wszystkich
wszystkich | yozycj pozycji powyzej (nie | pozycji powyiej
pozycji p s .. . . e . . e
Ogotem: owyiej. powyiej (nie moZe byé mniejsza | (nie moze byé
moze niz udzial % wigksza niz
przekraczaé srodkow mozliwy % kwoty
limitu % wlasnych wkiladu wlasnego
dofinansowania | finansowych okreslony w
okreslonego okreslony w ogloszeniu
w ogloszeniu ogloszeniu konkursowym).
konkursowym). | konkursowym).
Uwaga!

1. deklaracja dot. wysokosci wkladu wlasnego bedzie wpisana do umowy dotacyjnej, zmiana jego wartosci w trakcie realizacji zadania
bedzie obwarowana odpowiednimi zapisami umowy — czyli jesli bedziemy chcieli/musieli zmniejszy¢ wkiad wltasny w trakcie trwania umowy
bedziemy musieli zwracad czes¢ dotacji (proporcje wkladu wlasnego i dotacji muszq zawsze pozostaé takie same),
2. wartos¢ wkladu wlasnego i wyceniony wklad osobowy muszq by¢ nie mniejsze niz wskazane w ogloszeniu konkursowym. OszacowaneQo
witadu rzeczowego nie uwzgledniamy w kosztorysie, jedynie wpisujemy w pkt V 2 oferty. Niespelnienie kryterium wysokosci finansowego
witadu wlasnego okreslonego w ogloszeniu konkursowym powoduje odrzucenie oferty ze wzgledow formalnych.
3. nie ma limitéw procentowych na koszty merytoryczne, obstugi i inne.
4. wycena pracy spolecznej czlonkow NGO/wolontariuszy - na podstawie obowigzujgcych stawek rynkowych (jaki bylby koszt takiej pracy,

gdybysmy musieli za nig zaplacié;
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2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

1 | Wnioskowana kwota dotacji Wpisaé
kwote o
ktorg
aplikujemy
z tabeli
wyief | e
......... zt %
2 | Srodki finansowe wtasne'” Wpisac
kwote, ktorg
zapewniamy
bez
podawania
odla 0 | e
......... zt %
3 Srodki finansowe z innych zrédet ogétem ($rodki finansowe wymienione | suma
w pkt. 3.1-3.3)11) pozycji 3.1-
33 e
......... zt %
3.1 | wptaty i optaty adresatéw zadania publicznego™” Wpisaé
Jesli wypelniamy ten punkt musimy prowadzi¢ dziatalnosé odplatng — kW”f‘z’y ktorg
wypeltnié pkt. I 12.b) i zadeklarowa¢ odplatnosé w oswiadczeniu na zamlerzz%my
koricu wniosku pozyskaé z
oplat ........
......... zt %
3.2 | srodki finansowe z innych zrodet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje | Wpisaé
kwote, ktorg
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzgdu terytorialnego, zamierzamy
funduszy celowych, $rodki z funduszy strukturalnych)'” I_’onS’rf]ac z
Punkt ten wypelniany jest fakultatywnie jesli chcemy na dany projekt ';:231/21
pozyskaé dofinansowanie 7 innych Zrodet publicznych. Wypelnienie tego publicznych
punktu lgczy sie 7 koniecznoscig wypeltnienia tabeli ponizej — pkt 1V 3.
......... zt %
3.3 | pozostate™” Wpisaé
Punkt ten wypelniany jest fakultatywnie w przypadku jesli chcemy na kw”ﬂ:’ ktorq
dany projekt pozyska¢ dofinansowanie np. z fundacji grantodawczych od zam |erz§my
sponsorow prywatnych, firm Fnor?; (s:llf]ac <
rédel 000 | eeeeeees
......... zt %
4 | Wktad osobowy (w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna Wpisaé
. kwote z
cztonkéw) tabeliwyzej | weeeeees
......... z %
5 | Ogotem (Srodki wymienione w pkt 1- 4) Suma pkt.
1-4 zgodna
z tabelg
wyzej
......... zt 100%

Uwaga! Zgodnie z § 5 ramowego wzoru umowy ,,zleceniobiorca (-y) jest/sq 1) zobowigzany(-ni) zachowaé
procentowy udzial dotacji, o ktorym mowa w ust. 2, w catkowitych kosztach zadania publicznego, o ktérych

mowaw § 3 ust. 57

Uwaga:

1. punkt suma punktéw 2 i 3 z tabeli 2 powinna by¢ réwna sumie kolumny o nazwie ,,z tego z
finansowych srodkow wlasnych, srodkow 7 innych Zrédel , w tym wplat i oplat adresatow
zadania publicznego (w z)” w tabeli,

2. w punkcie 3 mylnie wstawiono przypis nr 11 powinien by¢ przypis nr 17.

UWAGA! Pobieranie oplat od adresatow zadania — p. 3.1 w tabeli (np. za ustugi swiadczone przez organizacje lub swiadczone lub
wytworzone przez nig przedmioty) jest uzaleinione od deklaracji ztozonej w pkt. 12 i 13 czesci I oferty. Tym samym oferent okresla czy
zadanie bedzie wykonywane w ramach




dziatalnosci odplatnej czy nieodplatnej (art. 7 i 8 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci poiytku publicznego i o wolontariacie —

Dz. U. Nr

96, poz. 873 z pozin. zm.). W przypadku, gdy oferent zadeklaruje pobieranie oplat od adresatow zadania, w statucie podmiotu musi znaleié¢

si¢ zapis o

prowadzeniu odplatnej dziatalnosci pozytku publicznego.
Do kosztorysu wprowadzona zostala wycena wkladu osobowego - pracy spolecznej cztonkow lub swiadczen wolontariuszy. NaleZy jej

dokona¢ na podstawie

obowiqzujqcych stawek rynkowych - okreslic¢ nalezy jaki bylby koszt takiej pracy gdybySmy musieli za nig zaplaci¢ — np. inna bedzie wycena

pracy ksiggowej a

inna osoby wykonujgcej proste czynnosci administracyjne.

3. Finansowe s$rodki z innych zrédet publicznychm

Nalezy wypelnic¢ przypadku gdy oferent przewiduje dofinansowanie zadania rowniez 7 innych Zrodet publicznych.

Jezeli to pole jest wypelnione, a srodki z innych Zrodel nie zostang przyznane w umowie zawiera si¢ zapis, ktory pozwala na zmiang oferty
baqd? rezygnacje z jej realizacji. Oferent jest zobowigzany w terminie 7 dni od podjecia rozstrzygniecé innych organéw powiadomié Gming o
decyzji, co do przyznanych srodkow finansowych. Jezeli tego nie zrobi musi zapewnic¢ srodki we wlasnym zakresie i zrealizowac zadanie.

Nazwa organu administracji
publicznej lub innej jednostki
sektora finanséw publicznych

Kwota srodkow
(w zh)

Informacja o tym, czy
whniosek (oferta)

0 przyznanie
srodkéw zostat (-a)
rozpatrzony(-a)
pozytywnie, czy tez
nie zostat(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

Termin rozpatrzenia —
w przypadku
wnioskow (ofert)
nierozpatrzonych do
czasu ztozenia
niniejszej oferty

Podaé nazwe Podacé kwotg o TAK/NIEY Nie dotyczyWypetniaé jesli
ktorg aplikujemy skreslic¢ zgodnie ze dopiero zlozylisSmy
Np. Powiat Pszczynski lub ktorg juz stanem faktycznym projekt. Podaé
otrzymalismy TAK — wniosek zostat przewidywangq date
30.000 z¢ rozpatrzony rozstrzygniecia
konkursu
5.000 =t NIE — nie zostat 30.03.2011r
Np. Urzqd Marszatkowski rozpatrzony
TAK/NIEY
TAK/NIEY

Wypelnienie powyziszego punktu jest fakultatywne i umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym
mowa w § 16 ramowego wzoru umowy, stanowigcego zatgcznik nr 2 do rozporzqdzenie Ministra Pracy i
Polityki Spolecznej 7 dnia 15 grudnia 2010r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych
realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie ofert
wspierania realizacji zadania publicznego.

Tabele wypelniamy w momencie zadeklarowania kwoty w pozycji 3.2 tabeli powyzej. Wypelnienie tej

tabeli jest wigiqce. Jesli otrzymamy dotacje na nasz projekt z miasta a nie otrzymamy dotacji ze Zrodel
ktore podamy w tym punkcie bedziemy mieli 7 dni, zeby zglosic to do urzedu.

Uwagi, ktére mogg mieé znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Punkt wypelniamy jesli wiemy, Ze ktores z pozycji zawartych w kosztorysie mogq budzic¢ watpliwosci np.

Jjakis koszt jest szczegolnie wysoki lub zaskakujgco niski. NaleZy wpisacé uwagi mogqce miec¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu (gtéwnie w
praypadku cen odbiegajgcych od obowigzujgcych na rynku lub w przypadku

wysokich kosztow pozycji jednostkowych nalezy opisaé, dlaczego wnioskodawca zdecydowal si¢ na dane rozwigzanie)

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)

Nalezy podaé informacje o kwalifikacjach osob, ktore bedq zatrudnione przy realizacji zadania publicznego
oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspolnej nalezy prryporzgdkowaé zasoby kadrowe
do dysponujqcych nimi oferentéw (podziat rél poszczegélnych oferentow). Naleiy podaé posiadane zasoby
kadrowe, ktore sq konieczne przy realizacji zadania np. ogolna liczha 0s6b pracujgcych priy realizacji
zadania w tym wolontariuszy w przeliczeniu na pelne etaty.
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2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow™ przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®®

Wpisujemy zasoby rzeczowe, ktorymi dysponuje nasza organizacja (lub jej czlonkowie) i z ktorych

bedziemy nieodplatnie korzystaé w ramach projektu, np. lokal, sprzet, materialy. Dobrze jest w tym punkcie podaé szacunkowy koszt,
ktory musielibySmy ponies¢ gdybysmy dany sprzet kupowali lub wypozyczali. W przypadku oferty wspdlnej naleiy przyporzgdkowacé
zasoby rzeczowe do

dysponujgcych nimi oferentow. Wkladem rzeczowym bedzie takze wykorzystanie prywatnego samochodu w

realizacji zadania, wykonanie bezplatnych badan zawodnikéw. Uwaga! Wklad rzeczowy nie jest przeliczany

na wkiad finansowy

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem,

ktére z tych zadan realizowane byly we wspétpracy z administracjg publiczng).

Opisujemy doswiadczenie naszej organizacji w realizacji projektow o podobnym charakterze.

Nalezy krotko opisaé rodzaj zadania, skalg i wartos¢ zadan podobnego rodzaju. NaleZy wskazaé takze
te zadania, ktore realizowane byly we wspélpracy z administracjg publiczng.

W przypadku mlodych organizacji moZna opisacé doswiadczenie czlonkow i/lub pracownikow.

4. Informacja, czy oferent/oferenci®

przewiduje(-g) zlecaé realizacje zadania publicznego w trybie,
o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

Nalezy podaé zakres, w jakim bedq uczestniczy¢ podwykonawcy w realizacji zadania, ktére pozycje

harmonogramu i kosztorysu bedq realizowane przez podwykonawcéw. Podwykonawcq jest organizacja

pozarzgdowa (inna niz ta ktorej zlecono realizacje zadania publicznego)podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust.

3 ustawy lub przedsigbiorca, ktory wspolrealizuje czes¢ zadania publicznego, poprzez sprzedaz ustug, ktorych zakupu - za
posrednictwem srodkow pochodzgcych z dotacji — dokonuje organizacja pozarzgdowa, ktorej zlecono realizacje zadania.
Tu wpisujemy informacje o tym czy w ramach projektu przewidujemy tzw. regranting — zlecanie

wykonania czesci zadania innej organizacji pozarzgdowej.

Wypelnienie tego punktu obliguje do zapewnienia jawnosci i uczciwej konkurencji w wyborze takiego podmiotu

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w catosci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta/ eferentdway; Nalezy potwierdzié, ;e proponowane zadanie w calosci miesci si¢ w zakresie dzialalnosci poiytku publicznego
oferenta/oferentow.

2) w ramach skfadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieraniel’ (skresli¢ w zaleznosci od tego

czy przewidujemy pobieranie oplat, jesli tak musimy opisac naszq dzialalnosé¢ odplatng w pkt. 1 12.b)

oraz okresli¢ przewidywang kwote przychodow 7 oplat w pkt. IV 2.-3.1) opiat od adresatow zadania; Uwaga! Oswiadczenie musi
by¢ zgodne 7 zapisami w czesci IV.2. oferty — Przewidywane Zrodla finansowania zadania publicznego. oraz w czesci 1.12. Oferty —
Przedmiot dzialalnosci poiytku publicznego.

3) oferent/ foferencizy jest/sa” zwigzany(-ni) niniejsza ofertg do dnia ...........cccocevvene.... np. do 15 grudnia
2012 r. lub wpisaé ,,do momentu podpisania umowy” lub przewidywang konkretng date rozstrzygnigcia konkursu (ok. 50 dni), lub np. do
czasu zakonczenia realizacji zadania publicznego

UWAGA!

Wpisanie daty, ktéra spowoduje, ze w momencie rozpatrywania oferty wnioskodawca nie jest juz nig

zwigzany POWODUJE ODRZUCENIE OFERTY ZE WZGLEDOW FORMALNYCH.

4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem

i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
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osoby, ktérych te dane dotyczg, ztozylty stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.);

5) oferent/ eferenciy sktadajacy niniejsza oferte nie zalega (-ja)/zalega(-ja)® odpowiednie skresiic

zgodnie ze stanem faktycznym Z oPiacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na
ubezpieczenia spoiecznel y Nalezy potwierdzic, Ze oferent/oferenci skladajgcy niniejszq oferte nie zalega(-jg) z oplaceniem
naleznosci z tytulu zobowiqzan podatkowych ani skladek na ubezpieczenie spoleczne.

6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwg

ewidencjal); odpowiednie skreslic. NaleZy potwierdzic, Ze dane okreslone w czesci I oferty dane oferenta/oferentow sq zgodne 7 KRS
lub inna wlasciwg ewidencjq

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym. Nalezy potwierdzic, te wszystkie podane w ofercie i zalgcznikach informacje sq zgodne z aktualnym stanem prawnym i

faktycznym.

Podpisy 0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen woli w

imieniu oferenta/oferentow (osoby te muszg by¢ wymienione w Dziale 2 KRS
/innym rejestrze/statucie lub upowaznione na mocy zatgczonego do oferty
pelnomocnictwa).

Jesli podpisy sq nieczytelne — nie da si¢ jednoznacznie

ustali¢ kto sie podpisal, nalezy priybié¢ pieczgtke imienng bqd? wpisa¢ pod podpisem
drukowanymi literami imig, nazwisko i funkcje. Nie ma koniecznosci pieczetowania
pieczgtkq organizacji.

(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy os6b upowaznionych
do sktadania oswiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentow”

Zatgczniki:

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji24)

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow skiadajgcych oferte wspding niz
wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wiasciwego rejestru - dokument potwierdzajacy
upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-éw).

Wzor oferty nie wskazuje wszystkich wymaganych zalgcznikow. Poszczegolne konkursy mogq réznic¢ si¢ miedzy sobg co do liczby i rodzaju
wymaganych dokumentow. Pelen wykaz znajduje si¢ kazdorazowo w ogloszeniu konkursowym — nalezy na jego podstawie uzupelnic¢ wykaz
zalgcznikow oraz dopisacé te ktore sktadamy nadobowigzkowo.

Brak wszystkich wymaganych zalgcznikow powoduje odrzucenie oferty ze wigledow formalnych.

Po$wiadczenie ztozenia oferty®”

Nie wypelniac. Wypelnia urzgd.

Adnotacje urzedowezs)

Nie wypelniac. Wypetnia urzqd.
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b Niepotrzebne skreslic.
2 Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okreslonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003
r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
9 Kazdy z oferentéw sktadajacych oferte wspdlng przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dotaczaja wlasciwe
pola.
Y Forma prawna oznacza forme¢ dzialalnosci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okreslong na podstawie obowiazujacych przepisow, w szczegélnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
W Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotdw i1 zwigzkéw wyznaniowych oraz
0 gwarancjach wolnos$ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozarne oraz inne. Nalezy zaznaczy¢ odpowiednia
forme lub wpisac inna.
% Podaé nazwe wiasciwego rejestru lub ewidencji.
8 W zaleznosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.
) Osiedle, solectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypetnienie nie obowigzkowe. Nalezy wypelnié jezeli
zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki.
® Nie wypetnia¢ w przypadku miasta stolecznego Warszawy.
9 Dotyczy oddziatléw terenowych, placéwek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypetni¢ jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjnej.
19 Nalezy okresli¢ czy podstawa sa zasady okre§lone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna podstawa.
Dotyczy tylko oferty wspolne;.
1 Wypemi¢ tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
12 Opis musi byé¢ spojny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspolnej — nalezy wskazac
doktadny podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego mi¢dzy sktadajacymi oferte wspdlna.
B w harmonogramie nalezy podaé terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan oraz liczbowe
okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba §wiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow).
9 Opis zgodny z kosztorysem.

Nalezy opisa¢ zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczyni si¢ do rozwigzania problemu spotecznego lub ztagodzi jego negatywne skutki.
18 Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ustug, zakupu rzeczy, wynagrodzen.
) Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

Nalezy wpisac koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego.

19w przypadku oferty wspolnej kolejni oferenci dotaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.
20 Nalezy wpisa¢ koszty zwigzane z obstuga i administracja realizowanego zadania, ktére zwigzane sa
z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obshuga finansowa
i g)rawnq projektu.
2Y) Wypelnienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktérym mowa w § 16 ramowego
wzoru umowy, stanowiacego zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
.................................... w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania
publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji
zadania publicznego.
2 Informacje o kwalifikacjach osob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
0 kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do
dg/sponuja,cych nimi oferentow.
29 Np. lokal, sprzet, materiaty. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
dysponujacych nimi oferentow.
24) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostal wydany.
%) Wypetnia organ administracji publiczne;j.
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PRZYKLADY:

9. Harmonogramls)

W harmonogramie nalezy podac terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegolnych dziatan oraz liczhowe
okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba Swiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatow). Dopuszcza
si¢ zaokrgglanie terminow do poszczegolnych tygodni danego miesigca (nie ma koniecznosci podawania
doktadnych — co do dnia — terminéw realizacji danego dziatania).

Zadanie publiczne realizowane w okresie od.................. do

Poszczegdlne dziatania w zakresie
realizowanego zadania

publicznego™”

Terminy realizacji

poszczegdbinych

dziatan

Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za

dziatanie w zakresie realizowanego zadania

publicznego

1.Powolanie i rozpoczecie prac zespolu
odpowiedzialnego za realizacje
zadania — przydzial funkcji i zadan

1-3 stycznia 2012r.

Stowarzyszenie

Stowarzyszenie ,XYZ”

2. Akcja informacyjna - plakaty

3-20 stycznia

Stowarzyszenie ,XYZ”

2012r
3. Podpisanie umow ze 3-15 stycznia Stowarzyszenie ,XYZ”
szkoleniowcami 2012r
4. Szkolenie 7 zakresu pitki 5.01.2012- Stowarzyszenie ,XYZ”
noznej — treningi 31.12.2021

5. Cwiczenia rekreacyjno-sportowe

2 razy w tygodniu
w okresie od 1.02-
31.04.2012r.

Stowarzyszenie ,XYZ”

6. Obozy sportowe: 4 obozy letnie

od 1-14.07.2012
od 15-31.07.2012
od 1-14.08.2012
od 15-31.08.2012

Stowarzyszenie ,,XYZ”
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